Po zadani webové adresy, kterou jste od nas dostali, do prohliZzece se zobrazi moznost
vyplnéni a odeslani formulafe monitorovaciho listu podpotfené osoby. Je mozné také vyuzit

odkaz z webovych stranek NCO NZO https://www.nconzo.cz/cs/projekty-v-realizaci, viz

obrazek nize.
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https://www.nconzo.cz/cs/projekty-v-realizaci

On-line formulaf se dé€li na dve ¢asti, a to na zalozku Identifikacni udaje a zalozku

Charakteristiky ucastnika.

ldentifikacni udaje Charakteristiky ucastnika

Ve vrchni ¢asti formuléie jsou predvyplnéna pole v ¢asti Identifikace projektu (registracni

¢islo, nazev projektu a nazev ptijemce). Tato pole nemé podpofena osoba moznost editovat a

zajistuji import idaji k danému projektu.
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Na zalozce Identifikacni idaje, v ¢asti Trvalé bydlisté, je nutné zvolit adresu pies tlacitko
Vybrat adresu. Zobrazi se nova tabulka k vypsani trvalého bydlisté, ktera se po zadani a
stisknuti tlagitka Vyhledat, dohleda v registru RUIAN. Pro vybér pozadované adresy je tieba
odpovidajici zdznam zaSkrtnout a potvrdit volbu tlacitkem OK. Adresu Ize vepsat pomoci

v J4

zjednoduSeného nebo rozsiten¢ho vyhledavani.

Vybér adresy z RUIAN o
® ZjednoduZens hiedani O Roziivens hedini
Adresa 1 I Opatovicky 125, Vetké Opatovice l
2 Whledat Vymazat
@Ve&é Opatovice | Velké Opatovice i 125 ; Opatovicky : Blansko
[J | vawé opatovice | Valké Opatovice i 126 | | Opatovitky | Biansko
O vews Opatovice  Velké Opatovice i 129 Opatovicky | Blansko
D | Velkeé Opatovice Velke Opatovice 15 Opatovicky Blansko
[ | veié opatovice | Velké Opatovice 152 | Opatovitky | Blansko
D | Otovice : Otovice i 125 Dépoltovicka Karlovy Vary
O i Opatovice | | Opatovice | E.ev. 125 | Kutna Hora
O | Velké Popovice  Velké Popovice : E.ev. 125 Praha-vychod
D Velke Svatonovice Velké Svatonovice 125 Trutnov
g Vyskov | Opatovice i 125 Vyskov
Celkem 10 ziznamii Zobrazit 10 na stranku |V
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Na zélozce Charakteristiky ucastnika vyplnite polozky dle skutecnosti, viz. priklad obrazek

nize.
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2) NaEist uoZeny

Icentifikatni Gdaje  Charakteristiky GZastn

Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukonCenim Géasti osoby v projektu
St fo 3o ¥ dotu ohejens GSostsosoby v projekc
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« OvErit 7 | Odeslat a vytisknout do PDF d | UloZit rozpracovany & | Macist uloZeny

Podpoiena osoba miize ulozit rozpracovany on-line formular pod aktualn¢ zobrazenym
eviden¢nim ¢islem pro jeho pozdéjsi editaci kliknutim na tlacitko Ulozit rozpracovany.
Uzivatel si vSak musi poznamenat eviden¢ni ¢islo pro moznost pozdé¢jsiho nacteni
rozpracované¢ho formulafe. V pifipadé ztraty evidencniho ¢isla je nutné vyplnit formulaf

Znovu.

Pro nacteni rozpracované¢ho formulafe pouzije podpotfena osoba webovy odkaz a klikne na

tlacitko Nacist ulozeny a vlozi evidencni ¢islo rozpracovaného formulare.

Spravné vyplnéni vSech idaji 1ze zkontrolovat tlacitkem Ovéfit. V piipadé, Ze nebyla
vyplnéna povinna polozka, systém vypise, kterd pole nejsou vyplnéna a chybéjici polozky

podbarvi oranzové.

Pied odeslanim je nutné vyplnit ovéfovaci kdd zobrazeny v obrazku. Formulat je odeslan ke
zpracovani piijemcem po stisknuti tlacitka Odeslat a vytisknout do PDF. Po kontrole
spravnosti vyplnéni se formulaf odesila a dochazi k jeho vygenerovani ve formatu PDF.
Vytistény a podepsany formuléf predava podpotena osoba piijemci. (K pfedani vytisténé
verze nemusi dojit, pokud podpoiena osoba disponuje elektronickym podpisem, soubor

podepise elektronicky a piijemci pfeda soubor s piipojenym elektronickym podpisem.)

s Formuldf byl Gsp&né pfedan ke zpracovani. Vytisknéte jeho PDF podobu, podepiste ji a odevadejte zastupci pfijemce projektu.

Formular odeslan
Pokud nedoslo k automatickému vygenerovani PDF formulare nebo chcete PDF formular opakované vygenerovat a vytisknout, pouzijte nasledujici odkaz:




